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1. Objetivo

Estabelecer diretrizes basicas para implementagcdo de medidas de controle e
sistemas preventivos, de forma a garantir a seguranga e saude dos profissionais que,
direta ou indiretamente.

2. Aplicacao
Este procedimento devera ser aplicado em todas as atividades de intervengao em
baixa e média tensao realizada por colaboradores.

3. Normas e Referencias

NR 10, ABNT NBR ISO 9001, ABNT NBR ISO 14001 E ABNT NBR ISO 45001, NR1 —Ordem
de Servigo, NR6 - Equipamento de Protegdo Individual - EPI; NR7 - Programa de Controle
Médico de Saude Ocupacional, NR9 - Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais,NR10
- Seguranga em Instalagdes e Servigos em Eletricidade, NR35 - Trabalho em Altura.

4. Procedimentos

Os veiculos utilizados da frota sdo inspecionados pelos gestores da area no momento de sua
liberag&o ao colaborador autorizado pela gestao da caracterizada empresa, do qual o veiculo
fica sob responsabilidade do condutor, que devera ser habilitado e autorizado.

Os veiculos somente serdo liberados para os condutores com tempo de habilitacdo superior
a 3 (trés) anos, devidamente comprovado por meio da CNH fisica ou digital, dentro do prazo
de validade e com prontuario devidamente apresentado no momento da retirada do veiculo
para uso.

O Licenciamento da frota deve seguir o procedimento de regularizagao veicular do Detran de
cada estado, bem como possuir condigdes de rodagem e segurancga.

A Contratacdo de Seguro e demais aquisicoes de servicos com relacdo a devem seguir o
procedimento conforme as caracteristicas do contrato de locagao de veiculos, a manutencao
veicular deve ser notificada a empresa que tratara juntamente com a locadora para que seja
realizada os devidos procedimentos.

Check List de Entrega de Veiculo

Na entrega do veiculo a area de Gestao de Frota, em conjunto com o condutor responsavel
pelo veiculo, finalizar o preenchimento do Check List de Entrega e Devolugédo de Veiculos,
realizar o preenchimento e a vistoria registrando a data e hora da saida, quilometragem,
volume de combustivel, condigdes fisicas e funcionais internas e externas.
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Ap0s a vistoria o0 Check List deve ser assinado pelo condutor responsavel pelo veiculo e pelo
responsavel pela frota da area de Gestao da Frota. O Check List deve ser arquivado na pasta
do veiculo para baixa quando da devolugao do veiculo.

Em caso de necessidade de mudanca de condutor responsavel e, ou utilizagdo para outro
servigo e Cliente, o condutor responsavel atual deve comunicar as mudancas via e-mail ao
responsavel pela frota da area de Gestao e ao novo condutor responsavel, informando:

*  Nome do condutor responsavel.

*  Numero e data de vencimento da CNH do novo condutor responsavel.

+ Cliente

*  Motivo para solicitagdo do veiculo — servigco a qual se destina a utilizacdo do veiculo.
+ Data e hora da entrega do veiculo.

» Data prevista para devolucao do veiculo.

*  Quilometragem atual.

»  Condicoes fisicas e funcionais internas e externas.

A Planilha de Controle de Frota deve ser atualizada com as informacbes do Check List de
Entrega, emails, vigéncia de seguro, volume e consumo de combustivel, gastos com
manutencdo de forma a posicionar datas de utilizagdo, gastos com combustiveis,
lubrificantes e manutencao e as datas de disponibilidade do veiculo.

Utilizacao do Veiculo

O usuario deve sempre verificar as condigdes do veiculo, manté-lo limpo, dirigir e operar
conscientemente obedecendo rigorosamente as caracteristicas funcionais do veiculo
estabelecidas no Manual do Fabricante.

Em caso de necessidade de realizar quaisquer tipos de manutencao, sendo ela preventiva
ou corretiva, o condutor responsavel deve informar e solicitar via e-mail a orientagdo e
autorizagao ao responsavel pela frota.

Franquias e Notificacbes de Autuacao de Infragcao de Transito

Em caso de Notificagdo de Autuacido de Infracdo de Transito a responsabilidade pelo
pagamento obedecera as seguintes condigdes:
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* Infracdo relacionada a falha de regularizagao ou falta de documentos de exigéncia legal
para utilizacdo do veiculo.

» Falta de conservacéao ou alteracdes nao adequadas das caracteristicas ou componentes
agregados do veiculo.

» Entrega da direcado do veiculo ao condutor responsavel que nao esteja habilitado, com
habilitacdo cassada ou de categoria diferente do veiculo que esteja conduzindo.

Pagamento pelo condutor responsavel — Art. 257 do CTB:

* Falta de habilitacdo legal ou compativel do condutor responsavel do veiculo, quando
esta for exigida.

* Infracdes cometidas decorrentes de atos praticados na direcdo do veiculo. Para
processar o pagamento das Notificacbes de Autuacdo de Infracdo de Transito de
responsabilidade do condutor responsavel do veiculo, deve ser realizada a identificacao e
confirmagao do condutor responsavel pela area de Gestao de Frota, com base na Notificacao
de Autuacédo e no Check List de Entrega e Devolugao de Veiculos, em relagdo ao nome do
condutor responsavel, datas e horarios.

A area de Gestdo de Frota deve enviar copia da Notificagdo de Autuagdo, da Multa
(constando o valor da Autuacéo) e do Check List de Entrega e Devolugao de Veiculos.

O Gestor da Frota deve encaminhar a Notificagao de Autuacao de Infracdo de Transito ao
responsavel pela atuacdo, para assinatura do documento e permitir a transferéncia dos
pontos para a sua CNH.

Em caso de acidentes/ sinistros, o condutor responsavel deve informar e solicitar via e- mail
a orientacao e autorizacao ao responsavel pela frota. Nos casos em que o custo do reparo
seja maior que o valor da franquia a seguradora sera acionada para autorizar a realizagéo
do servico e o responsavel pela frota.

Em todos os casos o responsavel pela frota deve informar ao condutor responsavel pelo
acidente/ sinistro pagamento e as condi¢gdes em que sera realizado o desconto em folha de
pagamento.

Os reparos dos veiculos devem sempre ser realizados em oficinas credenciadas da
seguradora.

No caso de acidente de transito, sem que a responsabilidade deste seja imputado ao
condutor (colaborador da caracterizada empresa), desde que devidamente comprovado por
meio de Boletim de Ocorréncia e/ou no caso de autuacao inerente as condigbes do veiculo,
desde que nao seja caracterizado o mau uso do condutor, 0 mesmo podera contar com o
suporte da area juridica.
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Em situacgdes contrarias as citadas acima, o condutor devera ser responsavel por solucionar
os problemas decorrentes.

Das ferramentas manuais

Para o uso das ferramentas deverado ser previamente solicita ao setor responsavel pela
liberagcdo com preenchimento do formulario de requisicdo com as caracteristicas atuais do
equipamento.

O responsavel realizar a inspecao da ferramenta para liberacdo de uso. Pode ser
considerada como o conjunto de cuidados técnicos no momento da entrega do equipamento
cuidados indispensaveis ao funcionamento regular e permanente de maquinas,
equipamentos, ferramentas manuais. Esses cuidados aos equipamentos; Lubrificagao; Troca
de componentes elétricos; substituir carater imediato componentes periféricos apresenta
desgaste ou danificados.

Na efetiva verificagdo do equipamento e de obrigatoriedade a realizagéo de testes de uso da
maquina ou equipamento e seus componentes.

3. DEFINICOES

Gerenciamento efetivo do procedimento operacional padrao é considerado as diretrizes de
manutencéo e agdes para garantir a seguranca do uso dos veiculos.

MANUTENCAO PREVENTIVA — caracterizada por servigos cuja realizagdo seja programada
com antecedéncia, com rotina pré-estabelecida, estimativas da durabilidade esperada dos
sistemas, elementos ou componentes das edificagbes em uso, gravidade e urgéncia, e
relatorios de verificagdes periddicas sobre o0 seu estado de degradacao.

MANUTENCAO CORRETIVA — caracterizada por servigos de adequacdo dos componentes
danificado, a manutengao efetuada apds a ocorréncia de uma falha (ou pane), destinada a
recolocar um item em condi¢cdes de executar uma fungdo requerida. Modo a garantir a
seguranga e saude dos usuarios e a regularidade dos equipamentos.

MANUTENCAO CORRETIVA DE EMERGENCIA - caracterizada por servicos que
demandam acdo ou intervencao imediata a fim de permitir a continuidade do uso dos
sistemas, elementos ou componentes. Evitar graves riscos ou prejuizos pessoais e/ou
patrimoniais aos seus usuarios ou proprietarios.
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4.1. ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS

A analise preliminar de risco consiste em uma avaliagao prévia e aprofundada

sobre os eventuais riscos envolvidos em um projeto ou atividade de trabalho.

Esse estudo deve considerar todas as fases de realizagdo e, com base nelas,

propor medidas apropriadas para prevenir acidentes.

4.2.Relatério fotografico
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4.3.ANEXOS

Riscos de SST
Ambiente com baixa luminosidade
Descarga elétrica
Fadiga muscular por postura inadequada
Queda do mesmo nivel e de altura
Desconforto térmico
Les&o por trauma
Morte

Programas de SST
Fazer medi¢ao anual com luximetro (PGR) para ambientes internos, bem como priorizar
execugao de trabalhos em horarios com luminosidade suficientes em ambientes
externos, através de luminosidade solar ou fornecimento de lanternas quando nao for
possivel.
Conscientizacao sobre o0 uso adequado de circuitos elétricos de baixa e média tensao
em ambientes de escritdrio e campo
Conscientizagao sobre postura

Manter temperatura ambiente em ambientes internos e providenciar conscientizagao
para ambientes externos

Treinamento de NR 10

Aspectos Ambientais
Contaminagéao de solo e agua por descarte Inadequado de clips, grampos e copos
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Ameaca a flora e a fauna por aumento de uso de energia elétrica
Desperdico de agua ao usar banheiros

TNEN

Programas de Ambiente
Conscientizagao sobre o uso adequado sobre a coleta seletiva de lixo

Em ambiente desocupados desligar luzes e colocar os computadores em tela de
descanso e desligar ar condicionado

v Manter vigilancia sobre torneiras e vasos de descargas, estando com vazamento
solicitar manutencgao

v Usar verso do papel sulfite como rascunho, inutilizando o documento anterior

NN

9. Quase Acidente / Acidente / Atendimento a Emergéncia

Em caso de “quase acidente”, este devera ser comunicado a supervisdo, que em
conjunto com SESMT viabilizara ag¢des para eliminar ou controlar um possivel
desencadeamento de acidente;

Em caso de acidente, comunicar imediatamente ao setor de SESMT/RH para emissao
da CAT no prazo de 24h apds a ocorréncia (domingo a domingo);

ApOs a ocorréncia de acidente, deve-se montar uma comissao composta pela gerencia
do contrato e SESMT para investigagao do acidente.
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